
คู่มือสำหรับประชาชน   :   การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ    :   เทศบาลตำบลสำโรง  ตำบลสำโรง  อำเภอสำโรง  จังหวัดอุบลราชธาชธานี 
กระทรวง   :   กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน  :  การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน  :  กรมอนามัย 
 
3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 
(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
 
5. กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง  : 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข  พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 
  2) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

พ.ศ. 2545 
 

6. ระดับผลกระทบ  :  บริการทั่วไป 
 
7. พ้ืนท่ีให้บริการ    :  ท้องถิ่น 
 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา  พระราชบัญญัติการสาธารณสุข  พ.ศ. 2535  
ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 30  วัน 
 
9. ข้อมูลสถิติ 
จำนวนเฉล่ียต่อเดือน  
จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด  
จำนวนคำขอท่ีน้อยท่ีสุด  
 
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] 
การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 20/05/2558 13:40 
 
11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ เทศบาลตำบลสำโรง  ตำบลสำโรง  อำเภอสำโรง  จังหวัดอุบลราชธาชธานี 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

 
 
 
 



12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
1) หลักเกณฑ์วิธีการ  ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ 
(ตามที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถิ่นนั้น) 
จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบภายใน  15 วันก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
(ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) 
เม่ือได้ยื่นคำขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีคำสั่งไม่ต่ออายุใบอ
นุญาตและหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้วต้องดำเนินการขอ 
อนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 
ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพ่ิมขึ้น
อีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระและกรณีที่ผู้ประกอบการค้างชำระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 
ครั้งเจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดดำเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจำนวน  
      2)  เง่ือนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น) 
 (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
 (2) สำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 
 (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
หมายเหตุ  :  
ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
เรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน  7  วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ  
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการบ

ริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ีรั

บผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอต่อ 
อายุใบอนุญาตประกอบกิจการ
ที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพพร้อม
หลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด 
 

15 นาที -  

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อ
งของคำขอและความครบถ้วนข
องเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนจนท. 
แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพ่ิม 
เติมเพ่ืดำเนินการหากไม่สามาร
ถดำเนินการได้ในขณะนั้นให้จัด 
ทำบันทึกความบกพร่องและรา
ยการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเ
พ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำห
นดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำ 
ขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
 

1 ชั่วโมง - หากผู้ขอต่ออายุใบอนุ
ญาตไม่แก้ไขคำขอหรื
อไม่ส่งเอกสารเพ่ิมเติม
ให้ครบถ้วนตามที่กำห
นดในแบบบันทึกควา
มบกพร่องให้เจ้าหน้า
ที่ส่งคืนคำขอและเอก
สารพร้อมแจ้งเป็นหนั
งสือถึงเหตุแห่งการคืน
ด้วยและแจ้งสิทธิใน 
การอุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตามพ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัติราชการทาง



ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการบ

ริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ีรั

บผิดชอบ 

หมายเหตุ 

ปกครอง พ.ศ. 
2539) 
 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลั
กษณะกรณีถูกต้องตามหลักเก
ณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอ  
พิจารณาออกใบอนุญาตกรณีไม่
ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน 
สุขลักษณะแนะนำให้ปรับปรุง 
แก้ไขด้านสุขลักษณะ 
 
 

20 วัน - กฎหมายกำหนดภาย 
ใน 30 
วันนับแต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วน 
(ตาม พ.ร.บ. 
การสาธารณสุข พ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2557) 
 

4) 

 
 

การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต 
/คำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบ 
อนุญาต 
  1. 
กรณีอนุญาตมีหนังสือแจ้งการอ
นุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือ
มารับใบอนุญาตภายในระยะ 
เวลาที่ท้องถิ่นกำหนดหากพ้น 
กำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับ 
ใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือ 
ข้อแก้ตัวอันสมควร 
     2. 
กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบ 
อนุญาตแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตให้
ต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจ 
การที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
แก่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ
พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 

8 วัน - ในกรณีที่เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นไม่อาจออกใบ
อนุญาตหรือยังไม่อาจ
มีคำสั่งไม่อนุญาตได้ 
ภายใน 30 
วันนับแต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วน 
ให้แจ้งการขยายเวลา 
ให้ผู้ขออนุญาตทราบ
ทุก 7 วัน จนกว่า 
จะพิจารณาแล้วเสร็จ
พร้อมสำเนาแจ้งสำนัก
ก.พ.ร. ทราบ) 

5) 

 
 

ชำระค่าธรรมเนียม 
(กรณีมีคำสั่งอนุญาตต่ออายุใบ 
อนุญาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธ
รรมเนียมตามอัตราและระยะ 
เวลาที่ท้องถิ่นกำหนด 

1 วัน - กรณีไม่ชำระตาม 
ระยะเวลาที่กำหนดจะ
ต้องเสียค่าปรับเพ่ิม 
ขึ้นอีกร้อยละ 20 
ของจำนวนเงินที่ค้าง 
ชำระ) 



ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการบ

ริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ีรั

บผิดชอบ 

หมายเหตุ 

(ตามประเภทกิจการที่เป็นอันต
รายต่อสุขภาพที่มีข้อกำหนดขอ
งท้องถิ่น)  

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน 
 
14.   งานบริการน้ีผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
        ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 
15.   รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยื

นยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับเ
อกสาร 

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว 
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ  

2) 
สำเนาทะเบียน 
บ้าน 

- 0 1 ฉบับ  

3) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ  

4) 
ใบมอบอำนาจ 
(ในกรณีที่มีการ 
มอบอำนาจ) 

- 1 1 ฉบับ  

5) 

หลักฐานที่แสดง 
การเป็นผู้มี 
อำนาจลงนาม 
แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ  

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับเ
อกสาร 

หมายเหตุ 

1) 

สำเนาเอกสารสิทธ์ิ
หรือสัญญาเช่าหรือ
สิทธิอ่ืนใดตามกฎ 
หมายในการใช้ประ
โยชน์สถานที่ท่ีใช้ 
ประกอบกิจการใน
แต่ละประเภทกิจการ 

- 0 1 ฉบับ  

2) 
หลักฐานการอนญุาต
ตามกฎหมายว่า 

- 0 1 ฉบับ  



ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับเ
อกสาร 

หมายเหตุ 

ด้วยการควบคุม 
อาคารที่แสดงว่า 
อาคารดังกล่าว 
สามารถใช้ประกอบ
กิจการตามที่ขอ 
อนุญาตได้ 

3) 

สำเนาใบอนุญาต 
ตามกฎหมายอ่ืนที่ 
เก่ียวข้องในแต่ละ 
ประเภทกิจการเช่น
ใบอนุญาตตาม 
พ.ร.บ. โรงงาน 
พ.ศ. 2535  
พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคารพ.ศ. 
2522 พ.ร.บ. 
โรงแรมพ.ศ. 
2547 พ.ร.บ. 
การเดินเรือในน่าน
น้ำไทยพ.ศ. 2546 
เป็นต้น 

- 0 1 ฉบับ  

4) 

เอกสารหรือหลัก 
ฐานเฉพาะกิจการที่
กฎหมายกำหนดให้
มีการประเมินผลกร
ะทบเช่นรายงาน 
การวิเคราะห์ผล 
กระทบสิ่งแวดล้อม 
(EIA)รายงานการ 
ประเมินผลกระทบ
ต่อสุขภาพ (HIA) 

- 0 1 ฉบับ  

5) 

ผลการตรวจวัดคุณ
ภาพด้านส่ิงแวดล้อม 
(ในแต่ละประเภท 
กิจการที่กำหนด) 

- 0 1 ฉบับ  

6) 

ใบรับรองแพทย์และ
หลักฐานแสดงว่าผ่า
นการอบรมเรื่อง 
สุขาภิบาลอาหาร 
(กรณียื่นขออนุญาต

- 1 0 ฉบับ  



ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับเ
อกสาร 

หมายเหตุ 

กิจการที่เก่ียวข้อง 
กับอาหาร) 

 
 
16.   ค่าธรรมเนียม 

1) อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพฉบับละไม่เกิน 10,000 บาทต่อปี 
(คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) 
ค่าธรรมเนียม  
หมายเหตุ (ระบุตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) 

 
17.   ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตำบลสำโรง  ตำบลสำโรง  อำเภอสำโรง  จังหวัดอุบลราชธาชธานี 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน  โทรศัพท์ : 045-251-531 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียนเว็บไซต์  : www.localsumrong.go.th 
หมายเหตุ - 

 
18.   ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
(เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) 

 
19. หมายเหตุ   -   
       
 
 
 
 

 


